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Temeljem odredbe ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine br.
120/16), direktor trgovackog drustva Centar kompetencije d.o.o. za istraZivanje i razvoj
obnovljivih izvora energije, djelatnost elektroni¢kih komunikacijskih mreza i usluga te
razvoj i odrzavanje sustava javne rasvjete, Zagrebacka 89, Varazdin, OIB: 30058644302
donosi sljedeci:

PRAVILNIK

o provedbi postupka jednostavne nabave

PREDMET PRAVILNIKA
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nadela javne nabave, te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proradunskih sredstava, ovim Pravilnikom ureduje se postupak koji prethodi
nabavi robe i/ili usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna, odnosno za nabavu
radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu: jednostavna
nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza
provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka jednostavne nabave obvezno je primjenjivati i druge vazecée
zakonske i podzakonske akte, a koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu
posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o prostornom uredenju i
gradnji, i dr.).

Clanak 2.

Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost nabave izrazena bez PDV-a (poreza
na dodanu vrijednost).

Clanak 3.

Pripremu i provedbu postupaka javne nabave za Centar kompetencije d.o.o. ovisno o
razinama jednostavne nabave propisanima ovim Pravilnikom provodi direktor ili Strué¢no
povjerenstvo koje imenuje odgovorna osoba narucitelja internim aktom za svaki pojedini
postupak nabave u kojem definira obaveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave.
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Centar kompetencije d.o.o. jednostavno nabavu provodi kroz 3 razli€ite razine ovisno o
procijenjenoj vrijednosti nabave.

U pripremi i provedbi svakog pojedinog postupka jednostavne nabave razine 3 obvezno
moraju sudjelovati najmanje 3 (tri) ¢lana struénog povjerenstva narugitelja od kojih jedan
¢lan mora imati vazedéi certifikat iz podruéja javne nabave.

RAZINE JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

Ovim Pravilnikom utvrduju se sljedeée razine postupaka jednostavne nabave:

Razina jednostavne nabave Roba Usluga Radovi
Razina 1 do 20.000,00
Razina 2 od 20.001,00 do 70.000,00
Razina 3 od 70.000,01 do 200.000,00 | od 70.001,00 do 500.000,00

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE RAZINE 1

Clanak 5.

Razina jednostavne nabave Roba Usluga Radovi
Razina 1 do 20.000,00 kn

Centar kompetencije d.o.0. provodi jednostavnu nabavu razine 1 izdavanjem
narudzbenice ili usmenom ili pismenom narudZzbom jednom gospodarskom subjektu
ovlastenom za tu vrstu poslova, u pravilu temeljem njegove ponude. Narudzbu daje
direktor drustva ili po ovlastenju samostalni inZenjer.
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PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE RAZINE 2

Clanak 6.
Razina jednostavne nabave Roba Usluga Radovi
Razina 2 od 20.001,00 do 70.000,00

Centar kompetencije d.o.0. provodi jednostavnu nabavu razine 2 po ukazanoj potrebi za
robom, uslugama ili radovima procijenjene vrijednosti od 20.001,00 kuna do najvse
70.000,00 kuna. Nabava se provodi slanjem Poziva na dostavu ponude na najmanje tri
(3) ovlastena gospodarska subjekta. Nabava ne moze trajati manje od pet (5) dana.
Odabranom dobavljadu koji je dao najpovoljniju ponudu narudzbu pismenim putem (e-
mail ili narudzbenica) daje direktor drustva ili po ovlastenju samostalni inZenjer.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE RAZINE 3

Clanak 7.
Razina jednostavne nabave Roba Usluga Radovi
Razina 3 od 70.000,01 do 200.000,00 | od 70.001,00 do 500.000,00

Centar kompetencije d.o.o. provodi jednostavnu nabavu razine 3 po ukazanoj potrebi za
robom, uslugama ili radovima procijenjene vrijednosti od 70.001,00 kuna do najvi$e
200.000,00 kuna robom i uslugama, odnosno 500.000,00 kuna za radove. Nabava se
provodi slanjem Poziva na dostavu ponude na najmanje tri (3) ovlastena gospodarska
subjekta. Nabava ne moze trajati manje od sedam (7) dana.

Clanak 8.

Za pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave razine 3 direktor Centra
kompetencije d.o0.0. imenuje Struéno povjerenstvo u sastavu od minimalno 3 (tri) &lana
od kojih jedan obvezno mora posjedovati vaZeéi certifikat za javnu nabavu. Clanovima
povjerenstva se mogu imenovati osobe zaposlene u Centru kompetencije d.0.0., kao i
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osobe koje nisu zaposlenici tvrtke. Direktor Centra kompetencije d.o.0. ne moze biti
imenovan u Stru¢no povjerenstvo.

Obveze i ovlasti Struénog povjerenstva su:

1. Priprema postupka jednostavne nabave razine 3: utvrdivanje uvjeta vezanih za
predmet nabave, sadrZaj dokumentacije, upute za tehni¢ke specifikacije,
ponudbeni troSkovnik i ostala dokumentacija vezana za predmetnu nabavu

2. Provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva za dostavu ponuda
gospodarskim subjektima, objava na mreznim stranicama ukoliko je potrebna,
otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju ponuda, pregled i
ocjena ponuda, odabir najpovoljnije ponude sukladno uvjetima propisanim
dokumentacijom ili ponistenje cijelog postupka.

Clanak 9.

Nabava roba i usluga jednostavne nabave razine 3 zapocinje Odlukom o pocetku
postupka jednostavne nabave vrijednosti koju donosi direktor.

Odluka o pocetku postupka jednostavne nabave vrijednosti mora sadrzavati sljedece
podatke o:

- nazivu predmeta nabave
- procijenjenoj vrijednost nabave
- podatke o osobama koje provode postupak

- moze sadrzavati i ostale bitne podatke vezane za postupak nabave.

Clanak 10.
Temeljem Odluke iz €lanka 9. ovog Pravilnika izdaje se Poziv za dostavu ponuda.
Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati:

» - naziv Narucitelja,

»= - opis predmeta nabave i troSkovnik,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- kriterij za odabir ponude,

- rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),
» - nadin dostavljanja ponuda,
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» - adresu na koju se ponude moraju dostaviti,

» - adresu gdje se moze eventualno po potrebi preuzeti dodatna dokumentacija,
» - kontakt osobu Narugitelja, broj telefona i adresu elektroniCke poste.

= - ostale potrebne podatke

Clanak 11.

Poziv za dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je taj poziv
gospodarski subjekt zaprimio (povratnica, dostavnica, potvrda e-mailom, osobno
potpisana potvrda...)

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od 7 (sedam) dana od dana slanja poziva.

Ponude se dostavljaju elektronic(kom postom, postom u zatvorenoj omotnici ili
neposrednom dostavom, $to ée biti nazna¢eno u Pozivu na dostavu ponuda.

Za postupak odabira ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja zadovoljava sve
trazene uvjete.

Clanak 12.

Centar kompetencije d.0.0. moze ponistiti postupak jednostavne nabave, neovisno o
kojoj se razini jednostavne nabave radi, i to u sljedeéim slu¢ajevima:

- Postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doSlo do pokretanja postupka
jednostavne nabave da su one bile poznate prije

- Postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doSlo do sadrZajno bitno drugacijeg
poziva za dostavu ponude da su one bile poznate prije.

- Nije pristigla nijedna ponuda ili od pristiglih nijedna nije valjana

RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI | JAMSTVA
Clanak 13.

Centar kompetencije d.o.o. moZze u Pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge
iskljuéenja i uvjete sposobnosti ponuditelja uz primjenu odredbi iz €lanka 214. do ¢lanka
217. Zakona o javnoj nabauvi.

Takoder, Centar kompetencije d.o.0. kao naruditelj u postupku jednostavne nabave
moze od ponuditelja traziti sliede¢a jamstva:

e Jamstvo za ozbiljnost ponude

Centar kompetencije za obnovljive izvore energije d.o.o. za istrazivanje i razvoj obnovljivih izvora energije, Varazdin
MB: 2655926, MBS: 070092971, OIB: 30058644302, Ziro ratun: 2340009-1110437476 (PBZ), IBAN: HR8823400091110437476
Trgovacki sud u Varazdinu br. Tt-10/725-3. Temeljni kapital drustva iznosi 20.000,00 kn i uplaéen je u cijelosti.
Uprava: Alen Kisi¢, univ.spec.oec.; dipl.nov.



1 ™ Centar kompetencije Zagrebacka 89, Tehnoloski park, Varazdin
b za obnovljive izvore info@ckoie.hr
energije www.ckoie.hr

e Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora
e Jamstvo za uklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
e Jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti ponuditelja

OTVARANUJE, PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 14.
Nacin dostave ponuda odreduje se u Pozivu za dostavu ponuda.

Otvaranje ponuda nije javno. O otvaranju ponuda sastavlja se Zapisnik o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda, koji se uru€uje ponuditeljima na njihov zahtjev, po donoSenju
Odluke o odabiru najpovoljnije ponude.

Pocetak postupka otvaranja, pregleda i ocjene ponuda mora biti u roku od 5 (pet) dana
od isteka roka za dostavu ponuda. Podaci o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda su tajni
do donosenja Odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili Obavijesti o poniStenju postupka
jednostavne nabave.

Nakon otvaranja ponuda donosi se Odluka o odabiru najpovoljnije ponude.

Ako u roku za dostavu Ponuda Narucitelj ne zaprimi niti jednu ponudu ili ako su sve
dostavljene ponude nepravilne, neprihvatljive ili neprikladne, Narucitel] moze uputiti
Poziv na dostavu ponude jednom gospodarskom subjektu, te odabrati njegovu ponudu
pod uvjetom da se izvorni uvjeti bitno ne mijenjaju, ili moze ponistiti postupak nabave.

Nepravilna je ponuda koja nije izradena u skladu sa uvjetima iz Poziva na dostavu
ponude, sadrzi odredbe koje Narucitelj smatra Stetnima ili za koju Narucitelj osnovano
smatra da je posljedica nedopustenog sporazuma izmedu gospodarskih subjekata.

Neprihvatljiva je ponuda koja zbog formalnih ili drugih objektivnih razloga ne moze biti
odabrana.

Neprikladna ponuda je ona ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama Naruditelja
odredenom u Pozivu na dostavu ponude, odnosno ponuda kojom se nude roba, radovi
ili usluge koje o€ito ne zadovoljavaju potrebe Narucitelja u odnosu na trazeni predmet
nabave.
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KRITERIJI ZA ODABIR PONUDE | ODABIR | PONISTENJE PONUDE

Clanak 15.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda koja je
definirana u Pozivu za dostavu ponuda.

Ako je kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, osim cijene, mogu se koristiti i kriteriji kao
kvaliteta, tehniCke prednosti, ekoloSke osobine, ekonomiénost, operativni troskovi,
datum isporuke ili rok izvrSenja i drugo. U zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponude
potrebno je obrazloziti izabranu ponudu.

Narugitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude koja se temelji na kriteriju za odabir ponude.

Odluka o odabiru mora sadrzavati najmanje:

- podatke o Naruditelju

- predmet nabave za koji se donosi odluka
- naziv ponuditelja €ija je ponuda odabrana

- datum donosSenja i potpis odgovorne osobe.

Rok za donosenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 15 dana od isteka roka
za dostavu ponuda. Odluka o odabiru najpovoljnije ponude dostavlja se svim
ponuditeljima putem elektroni¢ke poste ili dostavnicom.

Za dono$enje Odluke o odabiru dovoljna je jedna prihvatljiva ponuda.

Dostavom Odluke o odabiru najpovoljnije ponude odabranom ponuditelju, stje¢u se
uvjeti za sklapanje ugovora o nabavi roba, usluga, odnosno radova.

U slu€aju utvrdenja postojanja razloga propisanim odredbama Zakona o javnoj nabavi
koji se odnose na poniStenje postupka javne nabave, Narucitelj ¢e ponistiti postupak
nabave proveden sukladno odredbama ovog Pravilnika.

Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave najmanje mora sadrzavati:
- podatke o Narugitelju

- predmet nabave

Centar kompetencije za obnovljive izvore energije d.o.o. za istrazivanje i razvoj obnovljivih izvora energije, Varazdin
MB: 2655926, MBS: 070092971, OIB: 30058644302, Ziro raéun: 2340009-1110437476 (PBZ), IBAN: HR8823400091110437476
Trgovacki sud u VaraZdinu br. Tt-10/725-3. Temeljni kapital drustva iznosi 20.000,00 kn i uplaéen je u cijelosti.
Uprava: Alen Kisi¢, univ.spec.oec.; dipl.nov.



Centar kompetencije Zagrebacka 89, Tehnoloski park, Varazdin
za obnovljive izvore info@ckoie.hr
energije www.ckoie.hr

- obrazlozenje razloga ponistenja
- datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

Rok za donos$enje obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave iznosi 15 dana
od isteka roka za dostavu ponuda. Obavijest o ponistenju postupka vrijednosti Narucitel;
je duzan dostaviti svakom ponuditelju putem elektroni¢ke poste ili dostavnicom.

IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI

Clanak 16.

Za nabavu roba, usluga i radova razine 1 Centar kompetencije d.o.o. izdaje
narudzbenicu ili pismenu (putem e-maila) ili usmenu narudzbu. Za nabavu roba i usluga
radova razine 2 Naruditelj slobodno bira izmedu izdavanja NarudzZbenice i/ili sklapanja
Ugovora o nabavi. Za nabavu roba i usluga i radova razine 3 Narucitelj sklapa s
odabranim ponuditeljem Ugovor o nabavi.

Ugovor o nabavi roba, usluga, odnosno radova sklapa se na temelju Odluke o odabiru
najpovoljnije ponude. Ugovor o nabavi roba, usluga, odnosno radova mora biti u skladu
s uvjetima odredenim u pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o javnoj nabavi
primjenjuju se odgovaraju¢e odredbe Zakona o obveznim odnosima.

ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 17.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu datumom donos$enja.

Ovaj Pravilnik Centar kompetencije d.o.o. duzan je objaviti na svojim internetskim
stranicama, odnosno na www.ckoie.hr

Varazdin, 27.12.2019.
Direktor

spec.peq; [dipl.nov.
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Centar kompetencie d.0.0. Varazdi

Centar kompetencije za obnovljive izvore energije d.o.o. za istraZivanje i razvoj obnovljivih izvor\é/er;'ergi}}e, Varazdin
MB: 2655926, MBS: 070092971, OIB: 30058644302, Ziro ratun: 2340009-1110437476 (PBZ), IBAN: HR8823400091110437476
Trgovacki sud u VaraZdinu br. Tt-10/725-3. Temeljni kapital drustva iznosi 20.000,00 kn i uplacen je u cijelosti.
Uprava: Alen Kisi¢, univ.spec.oec.; dipl.nov.



